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ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนการเป็นนักศึกษาใหม่ 
ระดับบัณฑิตศึกษา 

(ปริญญาโท และ ปริญญาเอก) 
 
1. ค้นหารหัสนักศึกษา 
 
2. บันทึกประวัติขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ 

- ข้อมูลส่วนบุคคล 
- ข้อมูลการศึกษา 
- ข้อมูลที่อยู ่
- ข้อมูลเพิ่มเตมิ สกอ. 
- สถานภาพการทำงานในปัจจุบัน 
- การติดต่อสื่อสาร 
- ข้อมูลอื่นๆ 
 

3. การชำระเงินคา่ขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม ่
 
4. การ Upload File รปูภาพ และ วุฒิการศึกษา 
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ค้นหารหัสนักศึกษา 
1. เข้าเว็บไซต์ reg.su.ac.th 
2. คลิ๊ก ค้นหารหสันักศกึษา 

 
 
หมายเหตุ 

สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาเอก ทีไ่ม่ไดย้ื่นคะแนนภาษาอังกฤษ ณ ตอนที่
สมัครเข้าศึกษา จะไม่สามารถค้นหารหสันักศึกษาได้ ขอให้นักศึกษาถ่ายรูปผลคะแนน
ภาษาอังกฤษ ส่งมาทีเ่มล ์gradreg62@gmail.com (พมิพ์ ชื่อ-นามสกลุ ระดับ
การศึกษา และสาขาวิชาที่เข้าศึกษาต่อ) จากนัน้ งานทะเบียนฯ จะดำเนินการปลดล็อค 
นักศึกษาจงึจะดำเนินการขึ้นทะเบียนได้ต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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3.1 พิมพ์ ชื่อ  
3.2 พิมพ์ นามสกุล  
3.3 คลิ๊ก ค้นหา 

 
 
3.4 จะปรากฎ รหัสนักศึกษา ช่ือ-นามสกุล วิธรีับเข้า และ สาขาวิชา 

 
 
 
 
 

3.1 3.2 3.3 

3.4 000000000 
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บันทึกประวัติขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
1. คลิ๊ก เข้าสูร่ะบบ 

 

2.1 พิมพ์ รหัสนักศึกษาในช่องรหัสประจำตัว  
2.2 พิมพ์ รหัสผ่าน (เลขบัตรประจำตัวประชาชน)  
2.3 คลิ๊ก เข้าสู่ระบบ 

 

 
 

2.1 
2.2 
2.3 

1 



P a g e  | 5 
 

3.1 กดเลือก ให้ความยนิยอมเก็บรวบรวมและประมวลผลขอ้มลูในระบบบริการ
การศึกษา (REG) 
3.2 คลิ๊ก accept 

 

 
ข้อมูลส่วนบุคคล 
4.1 พิมพ์ ชื่อภาษาอังกฤษ 
4.2 พิมพ์ นามสกุลภาษาอังกฤษ 

 

 

3.1 

3.2 

4.1 4.2 
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4.3 คลิ๊กที่ช่อง วันเดือนปีเกิด  
4.4 จะปรากฎปฏิทินขึ้น ให้คลิ๊กที่ พ.ศ. 

 

 
4.5 คลิ๊กเลือก พ.ศ. ที่เกิด 

 

 

 

 

 

4.3 
4.4 

4.5 
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4.6 คลิ๊กเลือก เดือน ที่เกิด 

 

 
4.7 คลิ๊กเลือก วัน ที่เกดิ 

 
 

 

 

 

 

4.6 

4.7 
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4.8 คลิ๊กที่ช่อง จังหวัดที่เกิด จากนั้นเลื่อนเมา้เพื่อเลือกจังหวัดที่เกิด 

 

4.9 คลิ๊กที่ช่อง วันที่ออกบัตรประชาชน  
4.10 จะปรากฎปฏิทินขึ้น ให้คลิ๊กที่ พ.ศ. จากนั้น เลือก พ.ศ. ทีอ่อกบัตรประชาชน 

 

 

 

 

 

 

4.8 

4.9 
4.10 
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4.11 คลิ๊กเลือก พ.ศ. ทีอ่อกบัตรประชาชน 

 
 
4.12 คลิ๊กเลือก เดือน ที่ออกบัตรประชาชน 

 

 
 
 
 
 

4.12 

4.11 
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4.13 คลิ๊กเลือก วันที่ ออกบัตรประชาชน 

 

 
4.14 คลิ๊กที่ช่อง วันที่หมดอายุบัตรประชาชน  
4.15 จะปรากฎปฏิทินขึ้น ให้คลิ๊กที่ พ.ศ. 

 

 
 
 
 

4.13 

4.14 
4.15 
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4.16 คลิ๊กเลือก พ.ศ. ทีบ่ัตรประชาชนหมดอาย ุ

 

 

4.17 คลิ๊กเลือก เดือน ที่บัตรประชาชนหมดอายุ 

 

 
 
 
 
 

4.16 

4.17 
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4.18 คลิ๊กเลือก วันที่บตัรประชาชนหมดอาย ุ

 

 

4.19 คลิ๊กที่ช่อง ความพิการ จากนั้นเลอืกความพิการ ทั้งนี้ หากไม่พิการให้เลือก  
ไม่พิการ  

 

 
 
 
 

4.18 

4.19 
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4.20 เมื่อเลือกความพิการแล้ว ให้ใส่เลขบัตรคนพิการ ทั้งนี้ หากไม่พิการ ให้พิมพ์ -  

 

 

4.21 เมื่อกรอกข้อมูลแล้ว ให้เลื่อนไปด้านล่าง กดเลือก ยอมรับ เลอืก ยอมรับ อันที่ 2 
และ กดบันทึกประวัต ิ 

 

 
 
 
 

4.20 

4.21 
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ข้อมูลการศึกษา 
จากนั้นให้นักศึกษาดำเนินการกลับขึ้นไปกรอกข้อมูลในช่องถัดไป คอื ข้อมูลการศึกษา 
5.1 คลิ๊กที่ช่อง ชื่อสถานศึกษาเดิม จากนั้น เลอืก ช่ือมหาวิทยาลัยที่จบการศึกษา 

 

 

5.2 ทั้งนี้ นักศึกษาสามารถพิมพ์ชื่อมหาวิทยาลยั ในช่องสถานศึกษาเดมิ หากปรากฎชื่อ
มหาวิทยาลยัแลว้ จากนั้น คลิ๊กเลอืกชื่อมหาวทิยาลัย 

 

 

5.1 

5.2 
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5.3 คลิ๊กที่ช่อง วุฒิเดิม หากเข้าศึกษาในระดับปริญญาเอก ให้เลือกวฒุิเดิมปริญญาโท 
และ หากเข้าศึกษาในระดับปริญญาโท ให้เลอืกวุฒิเดิมปริญญาตร ี

 

 

5.4 คลิ๊กที่ช่อง วันที่สำเร็จจากสถานศึกษาเดมิ 
5.5 จะปรากฎปฏิทินขึ้น ให้คลิ๊กที่ พ.ศ. 

 

 
 
 

5.4 
5.5 

5.3 
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5.6 คลิ๊กเลือก พ.ศ. ทีส่ำเร็จการศึกษา 

 

 

5.7 คลิ๊กเลือก เดือน ทีส่ำเร็จการศึกษา 

 

 
 
 
 
 

5.6 

5.7 
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5.8 คลิ๊กเลือก วันทีส่ำเร็จการศึกษา 

 

 

5.9 คลิ๊กที่ช่อง ระดับคะแนนเฉลีย่ จากนั้น พมิพ์เกรดเฉลีย่เป็นตัวเลข 

 

 
 
 
 
 

5.8 

5.9 
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5.10 เมื่อกรอกข้อมูลแล้ว ให้เลื่อนไปด้านล่าง กดบันทึกประวัติ 

 

 

5.11 กด OK 

 

 

 
 
 
 

5.10 

5.11 
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ข้อมูลที่อยู ่
จากนั้นให้นักศึกษาดำเนินการกลับขึ้นไปกรอกข้อมูลในช่องถัดไป คอื ข้อมูลที่อยู ่
6.1 คลิ๊กที่ช่อง เลขรหสัประจำบ้าน พิมพ์เลขรหัสประจำบ้าน โดยดูจากทะเบียนบ้าน 
พิมพ์เป็นตัวเลข 

 

 

6.2 คลิ๊กที่ช่อง ที่อยู่ในสำเนาทะเบียน พิมพ ์บ้านเลขที ่

 

 
 

6.1 

6.2 
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6.3 คลิ๊กที่ช่อง จังหวัด จากนั้น เลือกจังหวัด 

 

 

6.4 คลิ๊กที่ช่อง เขต/อำเภอ จากนั้น เลอืก เขต/อำเภอ 

 

 
 
 
 
 

6.3 

6.4 
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6.5 คลิ๊กที่ช่อง แขวง/ตำบล จากน้ัน เลือก แขวง/ตำบล 

 

 

6.6 คลิ๊กที่ช่อง รหัสไปรษณีย์ จากนั้น พมิพ์รหสัไปรษณีย์ เป็นตัวเลข 

 

 
 
 
 

6.5 

6.6 
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6.7 กดเลือก คัดลอกจากทะเบียนบ้าน และ ดำเนินการ กรอกที่อยู่ปัจจุบัน โดยทำตาม
ขั้นตอนที่ 6.2 - 6.6 เป็นที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน หรือ ที่อยู่ทีไ่ม่ตรงกับทะเบียนบ้านก็ได ้
6.8 พิมพ์ เบอรโ์ทรศัพท์ เป็นตัวเลข 10 หลัก 

 

 

6.9 เมื่อกรอกข้อมลูแลว้ ให้เลื่อนไปด้านลา่ง กดบันทึกประวัติ 

 

 
 
 

6.7 

6.8 

6.9 
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6.10 กด OK 

 

 
ข้อมูลเพิม่เตมิ สกอ. 
จากนั้นให้นักศึกษาดำเนินการกลับขึ้นไปกรอกข้อมูลในช่องถัดไป คอื ข้อมูลเพิม่เตมิ 
สกอ. 
7.1 คลิ๊กที่ช่อง ความถนัด/ความสนใจพิเศษ จากนั้น เลือก ด้านที่นักศกึษาถนัดหรือ
สนใจพิเศษ หากไม่มีให้เลือก - 

 

 

6.10 

7.1 
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7.2 เมื่อกรอกข้อมลูแลว้ ให้เลื่อนไปด้านลา่ง กดบันทึกประวัติ 

 

 

7.3 กด OK 

 

 

 
 
 
 

7.2 

7.3 
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สถานะภาพการทำงานในปัจจุบัน 
จากนั้นให้นักศึกษาดำเนินการกลับขึ้นไปกรอกข้อมูลในช่องถัดไป คอื สถานะภาพการ
ทำงานในปัจจุบัน 
8.1 คลิ๊กที่ช่อง สถานะการทำงาน เลือก สถานะการทำงานของนักศึกษาในปัจจุบัน 

 
 

8.2 หากสถานะการทำงาน คือ ทำงานแล้ว ใหก้รอกช่ือที่ทำงาน ในช่อง ช่ือบริษัท/
สถานที่ทำงาน 

 

 

8.1 

8.2 
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8.3 เมื่อกรอกข้อมลูแลว้ ให้เลื่อนไปด้านลา่ง กดบันทึกประวัติ 

 

 

8.4 กด OK 

 

 

 
 
 
 

8.3 

8.4 



P a g e  | 27 
 

การติดตอ่สื่อสาร 
จากนั้นให้นักศึกษาดำเนินการกลับขึ้นไปกรอกข้อมูลในช่องถัดไป คอื การติดตอ่สือ่สาร 
9.1 คลิ๊กที่ช่อง อีเมลล์ พิมพ์ อีเมลล์ของนักศึกษา 
9.2 คลิ๊กที่ช่อง โทรศพัท์ พิมพ์ เบอรโ์ทรศัพท์ เป็นตัวเลข 10 หลัก 

 

 

9.3 เมื่อกรอกข้อมลูแลว้ ให้เลื่อนไปด้านลา่ง กดบันทึกประวัติ 

 

 
 

9.1 
 

2.2 

9.3 
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9.4 กด OK 

 

 
ข้อมูลอื่นๆ 
จากนั้นให้นักศึกษาดำเนินการกลับขึ้นไปกรอกข้อมูลในช่องถัดไป คอื ข้อมูลอื่นๆ 
10.1 คลิ๊กที่ช่อง เบอร์โทรศพัท์มอืถือสำหรับรบัหรัส OTP ใช้สำหรับสมัครอินเตอรเ์น็ต 
พิมพ์ พิมพ์ เบอรโ์ทรศพัท์ เป็นตัวเลข 10 หลกั 

 

 
 

9.4 

10.1 
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10.2 เมื่อกรอกข้อมูลแล้ว ให้เลื่อนไปด้านล่าง กดบันทึกประวัติ 

 

 

10.3 กด OK 

 

 
 
 
 
 

10.2 

10.3 
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การชำระเงินค่าข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
11. เมนูซ้ายมือ  

11.1 คลิ๊ก ข้อมูลลงทะเบียน  
11.2 คลิ๊ก ผลการลงทะเบียน/ใบแจ้งยอด  
11.3 คลิ๊ก ปีการศึกษา 2569 ภาคที่ 1  
11.4 คลิ๊ก ภาคที่ 1  
11.5 คลิ๊ก PDF ใบแจ้งยอดชำระเงิน 

 

11.6 จากข้อ 11.5 จะปรากฎไฟล์ PDF นักศึกษาสามารถ Scan QR-Code เพือ่ชำระ
เงินค่าขึ้นทะเบียนนักศกึษาใหม่ 

 

11.3 
11.4 

11.1 
11.2 

11.5 

11.6 
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การ Upload File รูปภาพ และ วุฒิการศึกษา 
12. เมนูซ้ายมือ 
 12.1 คลิ๊ก ข้อมูลสว่นตัว 

12.2 คลิ๊ก Upload File จะมีทั้งหมด 2 ส่วน คือ  
ส่วนที่ 1 รูปถ่าย 
ส่วนที่ 2 เอกสารสำเนาระเบียนแสดงผลเรยีน 

หมายเหตุ  
รูปถ่ายนักศึกษา 
- บันทึกช่ือไฟล์เป็น รหสันักศึกษา 
- ขนาด 2 ซม. x 2 ซม. (213 x 248 pixel) ขนาดไฟล์ ไม่เกิน 400 KB 
- ประเภทไฟล์ JPG หรอื PNG 
เอกสารสำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน 
- บันทึกช่ือไฟล์เป็น รหสันักศึกษา 
- รูปแบบไฟล์ .pdf  
- ขนาดไฟลไ์ม่เกิน 10 Mb 

สำหรับนักศึกษาที่เขา้ศกึษาในระดับปริญญาโท ให้ Upload ไฟล์ใบ
ปริญญาบัตร หรอื ทรานสคริปฉบับสมบูรณ์ โดยในทรานสคริปจะตอ้งระบุวันที่สำเร็จ
การศึกษา 

สำหรับนักศึกษาที่เขา้ศกึษาในระดับปริญญาเอก ให้ Upload ไฟล์ใบ
ปริญญาบัตร หรอื ทรานสคริปฉบับสมบูรณ์ โดยในทรานสคริปจะตอ้งระบุวันที่สำเร็จ
การศึกษา และ ผลสอบภาษาอังกฤษ โดยรวมเป็นไฟล์เดียวกัน ก่อน Upload ขึ้นระบบ 
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ส่วนที่ 1 รูปถ่าย  

คลิ๊ก Choose File จากนั้น เลือกไฟล์รูปถ่าย 

 

 
 
 
 
 

ส่วนที่ 1 ส่วนที่ 2 

คลิ๊กท่ีนี่ 
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จะปรากฎรูปถ่ายที่นักศกึษา Upload ด้านซ้ายมือ จากนั้น คลิ๊ก ยืนยันส่งไฟล ์

 

 
จากนั้น คลิ๊ก ใช่ เพื่อยนืยันส่งไฟล ์

 

 

 
 
 
 

คลิ๊กท่ีนี่ 

คลิ๊กท่ีนี่ 
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จากนั้น คลิ๊ก OK ระบบจะแจ้งว่า ยืนยันส่งไฟลส์ำเร็จ 

 

 
ส่วนที่ 2 เอกสารสำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน 

คลิ๊ก Choose File จากนั้น เลือกไฟล์เอกสาร 
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จะปรากฎไฟล์ที่นักศึกษา Upload จากนั้น คลิก๊ ยืนยันส่งไฟล ์

 

 
จากนั้น คลิ๊ก ใช่ เพื่อยนืยันส่งไฟล ์

 

 

 
 
 
 

คลิ๊กท่ีนี่ 

คลิ๊กท่ีนี่ 
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จากนั้น คลิ๊ก OK ระบบจะแจ้งว่า ยืนยันส่งไฟลส์ำเร็จ 
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